Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 10/2011

z dnia 0£.08.2041

Procedura wydawania swiadectw maszynisty w DOLKOM sp. z 0. o.

§1

Wydanie $wiadectwa maszynisty

. DOLKOM sp. z 0. 0. we Wroclawiu wydaje swiadectwa maszynistom zatrudnionym
przez spolke lub $wiadezacym ushugi na jej rzecz. Warunkiem niezbednym do
uzyskania §wiadectwa maszynisty jest:

1) posiadanie licencji maszynisty;

2) odbycie szkolenia i zdanie egzaminu;

3) spelnianie wymagan zdrowotnych, fizycznych i psychicznych, okreslonych

w przepisach.

Swiadectwo maszynisty uprawnia do prowadzenia pociagu lub pojazdu kolejowego
i jest wazne jedynie na okreslona w nim infrastrukture kolejowa i kategorie
uprawnien. Rozroznia si¢ nastgpujace kategorie uprawnien:

1) kategoria A - obejmujaca lokomotywy manewrowe, pociagi robocze, pojazdy

kolejowe do celow utrzymaniowych i lokomotywy uzywane do manewrow;

2) kategoria B - obejmujaca przewodz osob lub rzeczy.
Swiadectwo maszynisty moze zawiera¢ uprawnienie do prowadzenia pociagéw lub
pojazdow kolejowych we wszystkich kategoriach, o ktérych mowa w ust. 2.
Swiadectwo maszynisty jest wydawane przez DOLKOM sp. z 0. 0. w ciagu 14 dni po
dostarczeniu przez pracownika za posrednictwem swojej jednostki organizacyjnej
kompletu wymaganych dokumentow.
W celu zachowania waznosci $wiadectwa maszynista przechodzi okresowe badania
lekarskie  potwierdzajace  spelnianie = wymagan  zdrowotnych, fizycznych
1 psychicznych okreslonych w przepisach oraz okresowe sprawdzanie wiedzy
1 umiejetnosci.

§2
Aktualizacja danych

DOLKOM sp. z o. 0. bezzwlocznie aktualizuje $wiadectwo maszynisty, jezeli jego
posiadacz uzyskal dodatkowe uprawnienia dotyczace pociggu, pojazdu kolejowego
lub infrastruktury kolejowe;.

Informacj¢ o wuzyskaniu dedatkowych uprawnien przez maszyniste jednostka
organizacyjna spolki zglasza niezwlocznie do komorki ds. pracowniczych.

§3

Zawieszanie i cofanie §wiadectwa maszynisty

. Prezes Zarzadu DOLKOM sp. z 0. 0. we Wroclawiu w drodze decyzji cofa lub
zawiesza w catosci lub w czesci waznos¢ swiadectwa maszynisty, gdy maszynista
przestal spelniaé¢ warunki niezbedne do posiadania s$wiadectwa.

Informacje majace wplyw na podjgcie decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 jednostka
organizacyjna maszynisty przekazuje bezzwlocznie do komorki ds. pracowniczych.
Prezes Zarzadu cofa swiadectwo maszynisty osobie, ktdéra przestala spelnia¢ warunki,
o ktérych mowa w § 1 ust. 5.




. Prezes Zarzadu zawiesza waznos¢ S$wiadectwa maszynisty w czedci dotyczacej
okreslonej trasy kolejowej w przypadku nie zdania egzaminu ze znajomosci tej trasy
w ramach okresowych sprawdzianéw wiedzy 1 umiejgtnosci oraz w przypadku
nieobecnosci przekraczajacej okres jednego roku na danej trasie.

Decyzje, o ktorej mowa w ust. 1 Prezes Zarzadu Spolki podejmuje rOwniez
w przypadku otrzymania informacji od Prezesa UTK o zawieszeniu lub cofnieciu
licencji maszynisty.

. Decyzjom, o ktérych mowa w ust. 1 Prezes Zarzadu Spolki nadaje rygor
natychmiastowej wykonalnoscei.

Swiadectwo maszynisty wygasa z mocy prawa z dniem rozwiazania lub
wygasniecia umowy o prace lub innego stosunku prawnego wigzacego maszyniste
z DOLKOM sp. z 0. 0.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, spétka wydaje maszyniscie odpis uzyskanego
swiadectwa maszynisty oraz inne dokumenty potwierdzajace uzyskane kwalifikacje.

§4
Tryb odwolania od decyzji dotyczacej wydania $wiadectwa maszynisty,
jego zawieszania i cofania

W przypadku odmowy wydania $wiadectwa, zawieszenia swiadectwa lub cofnigcia
swiadectwa pracownik otrzymuje decyzj¢ wraz z uzasadnieniem.

W ciagu 7 dni od otrzymania decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pracownik moze zlozy¢
odwolanie do Prezesa Zarzadu DOLKOM sp. z 0. 0. za posrednictwem swojej
jednostki organizacyjne;j.

Prezes Zarzadu rozpatruje odwolanie w sprawie, o ktérym mowa w ust. 1 w ciaggu
14 dni od otrzymania odwotania.

Decyzja Prezesa Zarzadu Spoétki w sprawie przyjecia lub odrzucenia odwolania jest
ostateczna.

§5
Tryb i warunki przeprowadzania szkolen, egzamindw,
sprawdziandw wiedzy i umiej¢tnosci
do uzyskania swiadectwa maszynisty i zachowania jego waznosci

Szkolenia i egzaminy, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 sa przeprowadzane przez
podmioty znajdujgce si¢ na liscie sporzadzonej przez Urzad Transportu Kolejowego.
Okresowe sprawdziany wiedzy 1 umiejetnosci maszynistéw, niezbedne dla
zachowania wazno$ci $wiadectwa maszynisty organizuje DOLKOM sp. z o. o.
zgodnie z instrukcja DOL-5 (A-5) a przeprowadza podmiot o ktéorym mowa w ust. 1.
Okresowe sprawdzanie wiedzy i umiejetnosci, o ktorych mowa w ust. 2 dotyczace:

1) pojazdow kolejowych przeprowadza sig¢ co trzy lata;

2) znajomosci infrastruktury kolejowej, wlacznie ze znajomoscig trasy i zasad
eksploatacji przeprowadza si¢ co trzy lata lub po kazdej nieobecnosci
przekraczajacej okres jednego roku na danej trasie.

Po przeprowadzeniu okresowego sprawdzenia wiedzy i umiejgtnosci w celu
zachowania wazno$ci $wiadectwa maszynisty, DOLKOM sp. z o. o. potwierdza
poprzez odnotowanie w rejestrze swiadectw maszynistow, Ze maszynista spelnia
wymagania okreslone w zalacznikach nr 1 i 2 do rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z 18.02.2011 r. w sprawie Swiadectw maszynisty.

PREZES ZARZADU

inz. Czestaw Rosq




